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1. паспорт  РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ 
УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ 
1.1. Область применения программы

Программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности  19.02.03 Технология хлеба, кондитерских и макаронных изделий.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы

Учебная дисциплина ОП.06. «Информационные технологии в профессиональной деятельности» является общепрофессиональной дисциплиной профессионального цикла.
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:

· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;

· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;

· применять компьютерные и телекоммуникационные средства.
В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации;

· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;

· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;

· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;

· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. 

1.4. Количество часов на освоение программы дисциплины:

максимальной учебной нагрузки обучающегося 246  часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 164  часов;

самостоятельной работы обучающегося  82  часа.
2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ 
УЧЕБНОЙ  ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы

	Вид учебной работы


	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	246

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	164

	в том числе:
	

	практические занятия
	164

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	82

	Промежуточная аттестация 
в форме дифференцированного зачета


2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины 
        ОП.06. Информационные технологии в профессиональной деятельности
	Наименование 
разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, 
самостоятельная работа и индивидуальные задания обучающихся
	Объем часов
	Уровень усвоения

	1
	2
	3
	4

	 2 курс

	Раздел 1. 
Основные понятия автоматизированной обработки информации.

	
	10
	

	Тема 1.1. 
Автоматизированная обработка информации: основные понятия и технологии.


	Содержание учебного материала (практические занятия)
	4
	2

	
	1.
	Предмет и содержание курса. Цели, задачи, предмет изучения дисциплины, её связь с другими дисциплинами. Значение дисциплины для подготовки специалистов в условиях роста информационных потоков информации и развитие информационных технологий. Возможности и ограничения информационных технологий. Нормативно – правовая база. Понятие информации. Виды, свойства, носители информации. Документированная информация, информационные процессы, ресурсы, системы.
	1
	

	
	2.
	Автоматизированная обработка информации: понятие информационных и коммуникационных технологий, их основные принципы, методы, свойства и эффективность. 
	1
	

	
	3.
	АРМ: понятие, назначение. Техническое, программное и информационное обеспечение АРМ.
	1
	

	
	4.
	Виды профессиональной информационной деятельности человека с использованием технических средств и информационных ресурсов. 
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	2

	
	1.
	Подготовить сообщение о гигиенических требованиях к персональным компьютерам, о правилах ТБ и охраны труда при работе с компьютерной техникой.
	1
	

	
	2.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы № 1,2 стр. 27
	1
	

	Тема 1.2. 
Классификация информационных систем (ИС).

	Содержание учебного материала (практические занятия)
	4
	2

	
	1.
	Информационные системы (ИС): основные понятия и определения.
	1
	

	
	2.
	Классификация ИС по назначению, по структуре аппаратных средств.
	1
	

	
	3.
	Классификация ИС по режиму работы, по характеру взаимодействия с пользователями
	1
	

	
	4.
	Состав и характеристика качества ИС.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	3

	
	1.
	Подготовка схемы-классификации «Информационные системы». 

Подготовка сообщений на тему: «Информационные процессы в информационных системах», «Общая характеристика процессов сбора, передачи, обработки и накопления информации».
	1
	

	
	2.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы № 3-10 стр. 27
	1
	

	Тема 1.3. 
Классификация персональных компьютеров.

	Содержание учебного материала (практические занятия)
	2
	2

	
	1.
	Классификация персональных компьютеров. 
Выбор комплектации компьютера в соответствии с направлением профессиональной деятельности.
	1
	

	
	2.
	Контрольная работа № 1 (тест)
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	1
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на тему: «Автоматизация производства с применением компьютерной технологии».
	1
	

	Раздел 2. 
Общий состав и структура персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем.
	
	10
	

	Тема 2.1.

Технические средства информационных технологий.


	Содержание учебного материала (практические занятия)
	4
	2

	
	1.
	Технические средства информационных технологий.
	1
	

	
	2.
	Мониторы. Печатающие устройства. Сканеры. Многофункциональные периферийные устройства
	1
	

	
	3.
	Модемы. Плоттеры. Дигитайзеры. Цифровые камеры. Источники бесперебойного питания.
	1
	

	
	4.
	Мультимедийный компьютер. Технические средства презентаций.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	3

	
	1.
	Подготовка сообщения/проекта «Магистрально- модульный принцип построения компьютерных систем», «Схема фон Неймана и принцип открытой архитектуры ПК», «Сравнительная характеристика параметров основных устройств для рабочего и домашнего (игрового) компьютера. Назначение и характеристика распространённых периферийных устройств»
	1
	

	
	2.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.71
	1
	

	Тема 2.2.

Программное обеспечение (ПО) информационных технологий.


	Содержание учебного материала (практические занятия)
	6
	2

	
	1.
	Базовое программное обеспечение.
	1
	

	
	2.
	Прикладное программное обеспечение (ППО). Прикладное программное обеспечение общего назначения. 
	1
	

	
	3.
	Методо-ориентированное прикладное программное обеспечение. Проблемно-ориентированное прикладное программное обеспечение.
	1
	

	
	4.
	Прикладное программное обеспечение глобальных сетей. 
Прикладное программное обеспечение для организации (администрирования) вычислительного процесса.
	1
	

	
	5.
	Операционные системы семейства Windows.
	1
	

	
	6.
	Контрольная работа № 2 (тест)
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	3

	
	1.
	Подготовка сообщения «Классификация ПО», «ПО внешних устройств».
	1
	

	
	2.
	Подготовка сообщения «История развития программного обеспечения информационных технологий».
	1
	

	
	3.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.91-92.
	1
	

	3 курс

	Раздел 3. 
Состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности. 
	
	69
	

	Тема 3.1. 

Информационные технологии автоматизированной обработки текстовой информации. 
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	17
	2

	
	1.
	Возможности текстового процессора для реализации задач в профессиональной деятельности. Основы работы текстового редактора: назначение, структура, возможности. 
	1
	

	
	2.
	Особенности экранного интерфейса программы Microsoft Word. Основные элементы экрана. Основные операции с документами. Сохранение текстового документа. Регулировка вида экрана.
	1
	

	
	3.
	Основные правила ввода текста. Редактирование  и форматирование документов. Вставка в документ рисунков, диаграмм и таблиц, созданных в других режимах или другими программами. Редактирование, копирование и перемещение вставленных объектов. Установка параметров страниц. Разбиение текста на страницы. Колонтитулы. Предварительный просмотр. Организация печати документа, настройка параметров печати.
	1
	

	
	4.
	Создание нового документа. Выбор шрифта. Установка размера и цвета шрифта. Понятие абзаца. Установка выравнивания абзацев. Использование надстрочных и подстрочных знаков. 
	1
	

	
	5.
	Установка отступов. Установка интервалов. Межстрочные интервалы. Интервалы между абзацами
	1
	

	
	6.
	Создание и форматирование таблиц.
	1
	

	
	7.
	Создание списков.
	1
	

	
	8.
	Автокоррекция ошибок, расшифровка сокращений и поиск в словарях.
	1
	

	
	9.
	Надписи в тексте. Вставка объектов в текст. Формулы. 
	1
	

	
	10.
	Вставка рисунков в документ. Оформление фигурного текста. Встроенный векторный графический редактор.
	1
	

	
	11.
	Колонки. 
	1
	

	
	12.
	Сноски. Буквица. 
	1
	

	
	13.
	Создание колонтитулов. Нумерация страниц.
	1
	

	
	14.
	Электронное письмо.
	1
	

	
	15.
	Статистика. Автосохранение текста.
	1
	

	
	16.
	Электронные закладки.
	1
	

	
	17.
	Стилевые настройки. Вставка даты
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	9
	3

	
	1.
	Самостоятельное изучение темы «Ввод формульных выражений с помощью редактора формул».
	2
	

	
	2.
	Самостоятельное изучение темы «Создание автоматического оглавления в большом документе (доклад, курсовая работа и т. п.)».
	2
	

	
	3.
	Подготовка сообщений на темы «Современные системы автоматизированной обработки текстовой информации», «Перспективы развития текстовых информационных систем».
	2
	

	
	4.
	Подготовка кроссвордов и контрольных карт к ним по предметам специального и/или 
общеобразовательного цикла.
	1
	

	
	5.
	Проект «Новости профессии» (оформление профессиональной информации).
	1
	

	
	6.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.126.
	1
	

	Тема 3.2. 
Информационные технологии обработки данных в электронных таблицах.
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	20
	2

	
	1.
	Возможности  электронных таблиц для реализации задач в профессиональной деятельности. Информационные технологии обработки данных в электронных таблицах. 
	1
	

	
	2.
	Основы работы электронных таблиц (ЭТ): назначение, структура, возможности. 
	1
	

	
	3.
	Особенности экранного интерфейса программы Microsoft Excel.

Основные понятия и способ организации. Рабочая книга, рабочий лист. Структура электронных таблиц: ячейка, строка, столбец, диапазон, ярлык рабочего листа. Адреса ячеек. Строка меню. Панели инструментов. Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: текст. числа, формулы.  Расчеты с использованием формул и стандартных функций. Построение диаграмм и графиков. Редактирование и форматирование табличных данных. Способы поиска информации в электронной таблице. Сортировка. Условное форматирование. Фильтрация.
	1
	

	
	4.
	Ввод текстовых данных. Ввод числовых данных. Работа с листами. Ввод данных в ячейки.
	1
	

	
	5.
	Создание последовательности дат. Создание числовой последовательности. Быстрое копирование данных с помощью автозаполнителя.
	1
	

	
	6.
	Ввод формул. 
	1
	

	
	7.
	Форматирование данных.
	1
	

	
	8.
	Печать готовой таблицы. Шаблоны, входящие в состав Microsoft Excel
	1
	

	
	9.
	Вычислительные возможности Excel. Имена ячеек. Абсолютная и относительная адресация.
	1
	

	
	10.
	Работа со списками.
	1
	

	
	11.
	Поиск и сортировка данных.
	1
	

	
	12.
	Автоввод данных.
	1
	

	
	13.
	Формат данных.
	1
	

	
	14.
	Фильтрация данных.
	1
	

	
	15.
	Просмотр и печать списков.
	1
	

	
	16.
	Связывание данных.
	1
	

	
	17.
	Построение диаграмм.
	1
	

	
	18.
	Решение профессионально направленных вычислительных задач в ЭТ.
	1
	

	
	19.
	Решение профессионально направленных вычислительных задач в ЭТ.
	1
	

	
	20.
	Контрольная работа № 3 (тест)
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	10
	3

	
	1.
	Самостоятельное изучение тем «Назначение и возможности электронных таблиц», «Категории встроенных функций», «Адресация. Смешанные ссылки».
	4
	

	
	2.
	Подготовка сообщений на темы «История автоматизации вычислений», «Перспективы развития информационных систем обработки числовой информации».
	2
	

	
	3.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.156.
	1
	

	
	4.
	Проект «Составление прайс-листа на услуги …».
	2
	

	
	5.
	Составление счета на покупку оргтехники (или другого оборудования) с расчетом в рублях и евро 
(с использованием абсолютной адресации)»
	1
	

	Тема 3.3. 
Информационные технологии использования систем управления базами данных (СУБД).
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	12
	2

	
	1.
	Возможности  систем управления базами данных для реализации задач в профессиональной деятельности. База данных как основа информационной системы. Организация СУБД. Обобщенная технология работы с БД.
	1
	

	
	2.
	Выбор СУБД для создания системы автоматизации. СУБД Oracle, Microsoft SQL Server, Borland Interbase, MySQL, Microsoft Access и др.
	1
	

	
	3.
	Технология создания БД на основе Microsoft Access. Основные понятия и определения: база данных (БД), таблицы, поля, записи, типы полей, запросы, формы, отчеты. Создание файла баз данных. Режимы работы СУБД. Создание объектов базы данных: формирование структуры БД, ввод, редактирование и форматирование данных, сортировка записей, поиск информации в БД, применение формул запроса, формирование запросов к БД, создание форм, отчетов, копирование отчетов, печать отчета.
	1
	

	
	4.
	Создание файла баз данных. Режимы работы СУБД. Создание объектов базы данных.
	1
	

	
	5.
	Создание таблиц.
	1
	

	
	6.
	Установка связей между таблицами.
	1
	

	
	7.
	Запросы. Создание запросов на выборку. 
Создание запросов «с параметром».
	1
	

	
	8.
	Создание форм.
	1
	

	
	9.
	Создание отчетов.
	1
	

	
	10.
	Макросы и модули.
	1
	

	
	11.
	Возможности систем управления базами данных для реализации задач в профессиональной 
деятельности.
	1
	

	
	12.
	Возможности систем управления базами данных для реализации задач в профессиональной деятельности.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	3

	
	1.
	Самостоятельное изучение темы «Современные СУБД».
	2
	

	
	2.
	Подготовка сообщений на темы «Возможности систем управления базами данных для реализации задач в профессиональной деятельности», «База данных как основа информационной системы. Проектирование баз данных».
	2
	

	
	3.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.176.
	2
	

	Тема 3.4. 
Информационные технологии использования систем электронных презентаций.
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	12
	2

	
	1.
	Возможности  систем подготовки презентаций для реализации задач в профессиональной деятельности. Мультимедийные информационные технологии. Современные способы организации презентаций.
	1
	

	
	2.
	Особенности экранного интерфейса приложения Microsoft PowerPoint. Основные понятия и определения. Операции со слайдами: создание, удаление, копирование, перемещение, переименование слайдов. Разметка слайдов. Форматирование слайдов: дизайн, фон. Использование в слайдах таблиц, графиков, рисунков, диаграмм, звука, фильмов. Настройка анимации. Управляющие кнопки и гиперссылки. Настройка и демонстрация презентации.
	1
	

	
	3.
	Способы достижения единообразия в оформлении презентации. 
Принципы планирования показа слайдов
	1
	

	
	4.
	Создание презентации при помощи Мастера автосодержания.
	1
	

	
	5.
	Создание презентации на основе Шаблона оформления.
	1
	

	
	6.
	Создание презентации на основе пустой презентации.
	1
	

	
	7.
	Оформление презентации. 
	1
	

	
	8.
	Вставка звука, добавление клипов. Вставка диаграмм. 
	1
	

	
	9.
	Анимация объектов презентации. Гиперссылки
	1
	

	
	10.
	Способы печати презентации. Сохранение презентации.
	1
	

	
	11.
	Показ презентации. Показ слайдов, управляемый докладчиком.
	1
	

	
	12.
	Показ слайдов, управляемый пользователем. Автоматический показ слайдов.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	6
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Мультимедийные технологии», «Презентационное оборудование».
	2
	

	
	2.
	Проект. Разработка (проекта) презентации по индивидуальному заданию: разработка структуры презентации, создание отдельных слайдов, настройка различных эффектов (анимация, звук, видео), контрольное тестирование всех объектов, оформление отчёта и подготовка публичной защиты проекта.
	3
	

	
	3.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.192.
	1
	

	Тема 3.5. 
Информационные технологии использования систем обработки графической информации.
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	8
	2

	
	1.
	Возможности  графических редакторов для реализации задач в профессиональной деятельности. 
	1
	

	
	2.
	Растровые и векторные графические редакторы. Основные понятия и определения. Методы представления графических изображений. Растровая и векторная графика. Форматы графических файлов.  Графические редакторы, их виды, назначение, пользовательский интерфейс, основные функции.  
	1
	

	
	3.
	Создание и редактирование графических изображений  с использованием растровых графических редакторов.
	1
	

	
	4.
	Создание и редактирование графических изображений  с использованием растровых графических редакторов.
	1
	

	
	5.
	Создание и редактирование графических изображений  с использованием растровых графических редакторов.
	1
	

	
	6.
	Создание и редактирование графических изображений  с использованием векторных графических редакторов.
	1
	

	
	7.
	Создание и редактирование графических изображений  с использованием векторных графических редакторов.
	1
	

	
	8.
	Контрольная работа № 4 (тест)
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	4
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Программные средства для работы с растровой графикой», «Средства создания и обработки векторной графики».
	2
	

	
	2.
	Проект – графическое оформление профессиональной информации.
	1
	

	
	3.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.199-200.
	1
	

	Раздел 4. 
Методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации. 
	
	10
	

	Тема 4.1. 
Компьютерные сети. 
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	5
	2

	
	1.
	Вычислительные сети. Понятие вычислительной сети. Классификация вычислительных сетей. 
	1
	

	
	2.
	Среда передачи данных. Типы компьютерных сетей. Пропускная способность. Телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности.
	1
	

	
	3.
	Организация межсетевого взаимодействия в локальной сети. Работа в сетевом окружении. Поиск и размещение информации на локальном сервере. 
	1
	

	
	4.
	Работа с сетевыми профессиональными ресурсами.
	1
	

	
	5.
	Работа с сетевыми сервисами.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Сетевые технологии в профессиональной деятельности». Поиск информации в глобальной сети Интернет на заданную тему. Подготовка отчета о проделанной работе.
	2
	

	
	2.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.299.
	1
	

	Тема 4.2. 
Глобальная сеть Интернет. 
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	5
	2

	
	1.
	Современная структура сети Интернет. Основные протоколы сети Интернет. Протоколы связи TCP/IP. Доменная система имен. Браузеры.
	1
	

	
	2.
	Интернет как единая система ресурсов. Ресурсы и службы Интернет. Гипертекстовая система WWW. Электронная почта. 
	1
	

	
	3.
	Сетевые новости. FTP — передача файлов. Разговор по Интернету. IP-телефония. Электронная коммерция.
	1
	

	
	4.
	Использование возможностей сети Интернет для поиска информации. Технологии поиска информации в сети Интернет. Использование Интернет для поиска профессиональной информации. Использование сети Интернет для организации обмена информацией.
	1
	

	
	5.
	Контрольная работа № 5 (тест)
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности», «Перспективы развития сетевых технологии», «Основы проектирования Web-страниц»,  «Локальные, региональные и глобальные сети», «Информационные технологии на основе сетей общего назначения. 
Система информационного обмена. Сети и системы информационного обмена», «Организация информационной базы. Локальные и распределенные базы данных».
	1
	

	
	2.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.337.
	1
	

	             4 курс

	Раздел 5. Базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности. 
	
	56
	

	Тема 5.1. 
Системы оптического распознавания информации. 
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	10
	2

	
	1.
	Системы оптического распознавания информации (OCR-системы) в профессиональной деятельности. 
	1
	

	
	2.
	Сканеры. Виды сканеров.
	1
	

	
	3.
	Программы сканирования и распознавания документов (печатных и рукописных).
	1
	

	
	4.
	Возможности программы FineReader. Технология распознавания.
	1
	

	
	5.
	Возможности программы FineReader. Организация работы в FineReader.
	1
	

	
	6.
	Главное окно программы FineReader. Быстрый ввод документов.
	1
	

	
	7.
	Сканирование изображений.
	1
	

	
	8.
	Анализ макета страниц.
	1
	

	
	9
	Распознавание текста. 
	1
	

	
	10
	Проверка правописания и сохранение результатов работы.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	5
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Современные системы сканирования и распознавания документов», «Перспективы развития ОРС», «Что такое тест Тьюринга (его применение - каптча) и его связь с проблемами автоматического распознавания».
	3
	

	
	2.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.216.
	2
	

	Тема 5.2. 
Системы машинного перевода. 
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	6
	2

	
	1.
	Средства автоматизации переводов в профессиональной деятельности. История электронного перевода.
	1
	

	
	2.
	Отечественные системы машинного перевода. Переводческие пакеты PROMT.
	1
	

	
	3.
	Основные возможности пакета PROMT
	1
	

	
	4.
	Особенности работы программы PROMT
	1
	

	
	5.
	Последовательность действий при выполнении перевода в PROMT. Другие средства автоматизации перевода.
	1
	

	
	6.
	Контрольная работа № 6 (тест)
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	3
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Современные системы перевода документов», «Перспективы развития электронного перевода».
	2
	

	
	2.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.225-226.
	1
	

	Тема 5.3. 
Бухгалтерские системы учета. 
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	20
	2

	
	1.
	Особенности автоматизации бухгалтерского учета. История развития систем бухгалтерского учета. Возможности компьютерных систем бухгалтерского учета.
	1
	

	
	2.
	Классификация бухгалтерского программного обеспечения.

Российские программы бухгалтерского учета «1С: Бухгалтерия», «1С:Предприятие».
	1
	

	
	3.
	Основные возможности системы «1С: Бухгалтерия». 
	1
	

	
	4.
	Основы работы в системе «1С: Бухгалтерия».
	1
	

	
	5.
	Основные возможности системы «1С: Предприятие». 
	1
	

	
	6.
	Основы работы в системе «1С: Предприятие».
	1
	

	
	7.
	Технология работы с первичными документами в системе «1С: Предприятие» («1С: Бухгалтерия»).
	1
	

	
	8.
	Технология работы с первичными документами в системе
	1
	

	
	9.
	Метаданные. Константы.
	1
	

	
	10.
	Справочники. 
	1
	

	
	11.
	Документы и журналы.
	1
	

	
	12.
	Работа с документами.
	1
	

	
	13.
	Операции и проводки. 
	1
	

	
	14.
	Расчет итогов и отчеты.
	1
	

	
	15.
	Примеры моделирование процессов профессиональной деятельности. «1С:Предприятие 8», конфигурация «Хлебобулочное и кондитерское производство». 
	1
	

	
	16.
	Запуск программы. Интерфейс, помощь, основные возможности и функции конфигурации. Управление доступом пользователей.
	1
	

	
	17.
	Ввод сведений об организации. Настройка параметров.
	1
	

	
	18.
	Объекты метаданных: справочники, документы, отчеты. Ввод информации в справочники.
	1
	

	
	19.
	Справочники «Технологические операции», «Технологические карты производства», связь технологической карты со спецификацией номенклатуры.
	1
	

	
	20.
	Контрольная работа № 7 (тест)
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	10
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Обзор рынка специализированного программного обеспечения для автоматизации бухгалтерского учета, делопроизводства и документооборота».
	1
	

	
	2.
	Самостоятельное изучение тем: «Документы поступления сырья и материалов, документы оплаты поставщику», «Функционал управления ДС. Кассовые документы: ПКО, РКО. Отчет «Кассовая книга». Документы поступления и списания денежных средств с расчетного счета».
	2
	

	
	3.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.247-248.
	2
	

	
	4.
	Моделирование процессов профессиональной деятельности. 
	3
	

	
	5.
	Составление конспекта/схемы по вопросам «Технология создания информационной базы данных в 1С»
	2
	

	Тема 5.4. 
Компьютерные справочные  правовые системы (СПС). 
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	20
	2

	
	1.
	Обзор компьютерных СПС. Понятие. Виды. Системы поиска документов и анализа текстов. Государственные системы. Коммерческие системы. 
	1
	

	
	2.
	Достоинства и ограничения СПС. Особенности российских СПС.
	1
	

	
	3.
	Справочная правовая система «Консультант Плюс».
	1
	

	
	4.
	Справочная правовая система «Гарант». 
	1
	

	
	5.
	Информационная правовая система серии «Кодекс».
	1
	

	
	6.
	Специализированные отраслевые справочные системы.
	1
	

	
	7.
	Основы организации поиска документов в СПС «Консультант Плюс». Быстрый поиск документов. Поиск с помощью карточки поиска. Общие и специальные поля карточки поиска.
	1
	

	
	8.
	Технология поиска документа по известным реквизитам. 
	1
	

	
	9.
	Работа с правовым навигатором.
	1
	

	
	10.
	СПС «Консультант Плюс». Работа с расширенными средствами поиска. 
	1
	

	
	11.
	Формирование запроса на поиск набора документов. Работа со списком документов.
	1
	

	
	12.
	Работа с текстом документа. Приемы работы с документами. Изучение найденного документа. Ознакомление со связями документа. Изучение полезных связей документа. 
	1
	

	
	13.
	Сортировка и построение связей. Сохранение результатов работы.
	1
	

	
	14.
	СПС «Гарант» (Система Гарант Эксперт). Знакомство с интерфейсом. Поисковые возможности. Базовый поиск документов. 
	1
	

	
	15.
	Поиск документов по реквизитам, по ситуации, по источнику опубликования.
	1
	

	
	16.
	СПС «Гарант». Приемы работы с документами. Аналитические возможности. 
	1
	

	
	17.
	Изменения в законодательстве. Сохранение результатов работы
	1
	

	
	18.
	Решение задач по профессиональной проблеме. Анализ проблемы, поиск решения.
	1
	

	
	19.
	Работа с тренинг-тестирующей  Системой Гарант Эксперт.
	1
	

	
	20.
	Контрольная работа № 8 (тест)
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	10
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Современные тенденции в развитии СПС», «Прикладное программное обеспечение специального назначения».
	2
	

	
	2.
	Моделирование процессов профессиональной деятельности; организация поиска документов по заданным критериям. Запись документа в файл (выполнение индивидуального задания).
	2
	

	
	3.
	Создать памятку «Основные возможности Система Гарант Эксперт»
	1
	

	
	4.
	Изучить содержание сайта Система Гарант Эксперт. www.garant.ru. 
	2
	

	
	5.
	Изучить содержание сайта СПС «Консультант Плюс». www.consultant.ru. 
	2
	

	
	6.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.282.
	1
	

	Раздел 6. Основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности. 
	
	9
	

	Тема 6.1. 

Информационная безопасность.

	Содержание учебного материала (практические занятия)
	3
	2

	
	1.
	Безопасность в информационной среде. Необходимость защиты информации. Основные угрозы и методы обеспечения информационной безопасности.
	1
	

	
	2.
	Классификация средств защиты. Программно-технический уровень защиты Меры защиты информации: законодательные, морально-этические, организационные, программно – математические, меры физической защиты, технические, криптография. Принципы защиты информации от несанкционированного доступа. Защита информации в сетях. Электронная подпись. Контроль права доступа. Архивирование информации как средство защиты. 
	1
	

	
	3.
	Создание аварийного загрузочного диска. Резервное копирование данных. Установка паролей на документ.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	2
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Принципы защиты информации от несанкционированного доступа»
	1
	

	
	2.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.347.
	1
	

	Тема 6.2. 
Защита от компьютерных вирусов.
	Содержание учебного материала (практические занятия)
	3
	2

	
	1.
	История возникновения компьютерных вирусов. Что такое компьютерный вирус. Виды компьютерных вирусов.  
	2
	

	
	2.
	Организация защиты от компьютерных вирусов.
	
	

	
	3.
	Применение антивирусных средств защиты информации.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	1
	3

	
	1.
	Подготовка сообщений на темы «Обновление антивирусных средств защиты информации». Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.351.
	1
	

	Тема 6.3. 

Организация безопасной работы с компьютерной техникой.

	Содержание учебного материала (практические занятия)
	3
	2

	
	1.
	Организация безопасной работы с компьютерной техникой. Защита от электромагнитного излучения. Компьютер и зрение. Проблемы, связанные с мышцами и суставами. Рациональная организация рабочего места. 
	1
	

	
	2.
	Организация безопасной работы с компьютерной техникой.
	1
	

	
	3.
	Дифференцированный зачет по темам курса.
	1
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся
	1
	3

	
	1.
	Работа с материалами учебника [1]: ответы на вопросы стр.367.
	1
	

	
	Всего по дисциплине:
	246
	


Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения:

1. – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2. – репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством)

3. – продуктивный (планирование и самостоятельное выполнение деятельности, решение проблемных задач)
3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1 Требования к минимальному материально – техническому обеспечению.
Реализация программы дисциплины требует наличия учебного кабинета «Информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности».

Оборудование учебного кабинета: 

· посадочные места по количеству обучающихся;

· рабочие места обучающихся, оборудованные персональными компьютерами по количеству обучающихся в подгруппе;

· рабочее место преподавателя, оборудованное персональным компьютером;

· комплект учебно-методических материалов - методические пособия и/или раздаточные материалы для проведения практических занятий.

Технические средства обучения: 

· мультимедийные компьютеры;
· мультимедийный проектор с экраном или медиапроектор + интерактивная доска;
· презентации и электронные учебные пособия по основным разделам курса;
· средства телекоммуникации (сетевое оборудование), локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет.
· принтер, сканер;

Программное обеспечение дисциплины: 
Лицензионное системное, прикладное, специализированное программное обеспечение:
· Операционная система.

· Файловый менеджер (в составе операционной системы или др.).

· Интегрированное офисное приложение, включающее текстовый редактор, растровый и векторный графические редакторы, программу разработки презентаций и электронные таблицы (Microsoft Office).
· Специализированное программное обеспечение:

· система ОРС - FineReader,

·  система-переводчик пакет PROMT,
· Бухгалтерские программы «1С:Предприятие 8.2» и/или «1С:Бухгалтерия», 
· СПС «Консультант Плюс», «Гарант».
· Антивирусная программа.

· Программа-архиватор.

· Простая система управления базами данных.

· Браузер (входит в состав операционных систем или др.).

· Электронные средства образовательного назначения.
· Программное обеспечение локальных сетей.
3.2. Информационное обеспечение реализации общеобразовательной дисциплины. 
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет – ресурсов, дополнительной литературы:
Основные источники:

1. Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности : учеб. пособие для студ. сред. проф. Образования — 7-е изд., стер. — М. : Издательский центр «Академия», 2014. — 384 с. 

2. Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности: учеб. пособие допущено Министерством РФ в качестве учебного пособия для студентов учреждений СПО. - М.: ТК Велби, Изд-во Проспект, 2014. —288 с.

3. Гришин В.Н, Панфилова Е.Е., Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебник. – М.:ИД «ФОРУМ»-М, 2 009 – 416 с.ил. – (Профессиональное образование).

4. Клейменов С.А. Мельников В.П. Петраков А.М.Информационная безопасность: Учебное пособие для среднего профессионального образования. – М.: Изд – во Академия, 2012. 

5. Федеральный закон от 27.07.2006г. №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и защите информации»
Дополнительные источники:

1. Филимонова Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности  учеб пособие. – М.: Изд – во Феникс, 2009.

2. Голицина О.Л., Н.В. Максимов, Т.Л. Партыка, И.И. Попов. Информационные технологии: учебник. 2-е изд., перераб. и доп. - М.: ФОРУМ: ИНФРА – М, 2008.

3. Ищейнов В.Я., Мецатунян М.В. Защита конфиденциальной информации. Учебное пособие. Москва. 2009.

4. Ю. Шафрин "Информационные технологии", Москва 2010, часть 1,2
5. Степанова Е.Е., Хмелевская Н.В. Информационное обеспечение управленческой деятельности: учеб пособие. –М.: Форум, 2010

6.  Гохберг Г.С. Зафиевский А.В. Короткин А.А.Информационные технологии]. учеб пособие. – М.: Изд – во Академия, 2007.

7. Угринович Н.Д. Информатика и информационные технологии. Профильный уровень. Учебник.-М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2012.

8. Угринович Н.Д. Практикум по информатике и информационным технологиям: учебное пособие. 2008.
9. Попов В.Б. Основы информационных технологий и телекоммуникационных технологий, М.: "Финансы и статистика", 2005
Интернет – ресурсы:
1. www.edu/ru/modules.php - каталог образовательных Интернет-ресурсов: учебно-методические пособия

2. http://center.fio.ru/com/ - материалы по стандартам и учебникам

3. http://www.ctc.msiu.ru/ - электронный учебник по информационным технологиям

4. http://www.km.ru/ - энциклопедия

5. http://comp-science.narod.ru/ - дидактические материалы.
6. http://www.buh.ru – официальный сайт ООО «1С». Интернет-ресурс для бухгалтеров.

7. http://iit.metodist.ru - Информатика  - и информационные технологии: cайт лаборатории информатики МИОО

8. http://www.intuit.ru - Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру)

9. http://test.specialist.ru - Онлайн-тестирование и сертификация по информационным технологиям

10. http://www.iteach.ru - Программа Intel «Обучение для будущего»

11. http://www.rusedu.info - Сайт RusEdu: информационные технологии в образовании

12. http://www.osp.ru - Открытые системы: издания по информационным технологиям

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ 
ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ

Контроль и оценка результатов освоения дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических работ, тестирования, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

Итоговый контроль умений и знаний осуществляется с помощью дифференцированного зачета.

	Результаты обучения

(освоенные умения, 
усвоенные знания)
	Формы и методы
 контроля и оценки 
результатов обучения

	Умения:

	· использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и передачи данных в профессионально ориентированных информационных системах;
	текущий контроль в форме:

· проведения практических работ;

· тестирования;

· выполнения индивидуальных заданий;

· выполнения домашней работы.

оценка результатов обучения:

· по фиксированной 5-ти балльной оценке;

· по рейтинговой 100 - балльной системе контроля знаний (тестирование).

	· использовать в профессиональной деятельности различные виды программного обеспечения, в т.ч. специального;
	текущий контроль в форме:

· проведения практических работ;

· тестирования;

· выполнения индивидуальных заданий;

· выполнения домашней работы.

оценка результатов обучения:

· по фиксированной 5-ти балльной оценке;

· по рейтинговой 100 - балльной системе контроля знаний (тестирование).

	· применять компьютерные и телекоммуникационные средства.
	текущий контроль в форме:

· проведения практических работ;

· тестирования;

· выполнения индивидуальных заданий;

· выполнения домашней работы.

оценка результатов обучения:

· по фиксированной 5-ти балльной оценке;

· по рейтинговой 100 - балльной системе контроля знаний (тестирование).

	Знания:

	· основные понятия автоматизированной обработки информации;

	· оценка в рамках текущего контроля на теоретических и практических занятиях.

	· общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин и вычислительных систем;

	· оценка в рамках текущего контроля на теоретических и практических занятиях.

	· состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;
	текущий контроль в форме:

· проведения практических работ;

· тестирования;

· выполнения индивидуальных заданий;

· выполнения домашней работы.

оценка результатов обучения:

· по фиксированной 5-ти балльной оценке;

· по рейтинговой 100 - балльной системе контроля знаний (тестирование).

	· методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации;
	текущий контроль в форме:

· проведения практических работ;

· тестирования;

· выполнения индивидуальных заданий;

· выполнения домашней работы.

оценка результатов обучения:

· по фиксированной 5-ти балльной оценке;

· по рейтинговой 100 - балльной системе контроля знаний (тестирование).

	· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ в области профессиональной деятельности;
	текущий контроль в форме:

· проведения практических работ;

· тестирования;

· выполнения индивидуальных заданий;

· выполнения домашней работы.

оценка результатов обучения:

· по фиксированной 5-ти балльной оценке;

· по рейтинговой 100 - балльной системе контроля знаний (тестирование).

	· основные методы и приемы обеспечения информационной безопасности.
	текущий контроль в форме:

· проведения практических работ;

· тестирования;

· выполнения индивидуальных заданий;

· выполнения домашней работы.

оценка результатов обучения:

· по фиксированной 5-ти балльной оценке;

· по рейтинговой 100 - балльной системе контроля знаний (тестирование).
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